Na temelju ¢lanka72. Statuta O3 dr. Franjo Tudman, Zagrebacka 41, 32234 Sarengrad ( u
daljnjem tekstu Skola) a u vezi sa Elankom 34. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (Narodne
novine, br. 111/18) i &lanka 7. Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti
(Narodne novine, broj 95/19) ravnateljica Skole Vlatka Sirovica donosi:

PROCEDURU IZDAVANJA | OBRACUNAVANJA PUTNIH NALOGA

Clanak 1.
Ovom Procedurom propisuje se nacin i postupak izdavanja, te obracun naloga za sluzbeno
putovanje zaposlenih u Skoli.
Iznimno od stavka 1. ovog ¢lanka naknada troskova sluZzbenog putovanja odobrit ¢e se u
skladu s ovom Procedurom i svakom vanjskom suradniku koji dolazi u Skolu ili putuje na
drugo odrediste vezano uz rad Skole ili sudjelovanje u radu povjerenstava Skole.

Clanak 2. '

Izrazi koji se koriste u ovoj Proceduri za osobe u muskom rodu, upotrijebljeni su neutralno i
odnose se jednako na muske i Zenske osobe.

Clanak 3.

Nacin i postupak izdavanja, te obratun putnog naloga za sluzbeno putovanje odreduje se

kako slijedi:
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za obracun troSkova putovanja
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- sastavlja pismeno izvjesce o
rezultatima sluzbenog putovanja

- obratunava troékove prema
prilozenoj dokumentaciji

- ovjerava putni nalog svojim
potpisom

- prosljeduje obracunati putni
nalog s prilozima u raunovodstvo
- ako po uspostavljenom putnom
nalogu nisu nastali troSkovi
putovanja, tada zaposlenik to
navodi

u izvjescu s puta, te tako popunjeni
putni nalog vraca tajniku radi
azuriranja evidencije putnih
naloga, bez prosljedivanja
ra¢unovodstvu na obracun

Likvidatura i isplata

- provodi formalnu i matematicku
provjeru obraunatog

putnog naloga

- obradunati putni nalog daje
celniku na potpis

Najkasnije trideseti
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Clanak 4.

Ova Procedura stupa na snagu danom dono3enja, a objavit ¢e se na oglasnoj ploi i mreznim
stranicama Skole.

Kiasa: 602-02/19-01/ 5% s
Ur.Broj: 2188-93-01-19-1
U Sarengradu,30.10.2019.

Ravnateljica :

Vlatka Siroy_i_ba,prof.



